PACCMOTPEHO

HAa 3aCe/IaHUU MeAarornyeckoro coBeTa
MBVY 10 «Jlecnosckas JLIN «ITapyc»
[Tpotokon Ne5 ot «11» ssuBaps 2021 roga

YTBEPXAIO
Hupextop MBY /10
«JIecnoBckas N «ITapyc»

Floanucaro yndpoBoit noanucsio: Mosepura
Tan

N: 2 BukTOpOBHa,
oM 0=MBY/ wkona
c

mmmmm

T.B. IloBepuna
«11» sauBaps 2021 roga

HOJIOKEHHUE

00 apxuBe

MBY IO «JlecnoBckas AN «Ilapyc»

p-1. JlecHoi

2021



1. O01mue MoJI0KeHU s

1.1. Hacrosimee IlonoxxeHue ompenenser Ha3HA4YCHHWE, IeNM, 3adadd, (QYHKIHH, TpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh M OCHOBHI jAestenbHocTH apxuBa MBYJIO «JlecnoBckas [N «Ilapyc» (manee
[xoina).

1.2. B cBoeii pabore apxuB IlIKoJbl PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoi
@denepanun, 3aKOHOJATEIBHBIMM aKTaMU [0 apXWMBHOMY JIeJy, TMpUKa3aMHu, YKa3aHUSIMHU
BBIIIECTOSAIIMX OpraHu3anuii, pykoBoactBa Illkonsl, mnpaBunamMm © JIpYyrUMU HOPMAaTHUBHO-
METOANYECKUMHU JIoKyMeHTaMH Komurera no pnemnam apxuoB npu IlpaBurensctBe Poccuiickoin
denepauny, METOAUYECKMMHM JOKYMEHTAMHM COOTBETCTBYIOILErO yupexaeHus [ocyaapcTBeHHOM
APXUBHOM CITY)KOBI U HACTOSIIINM ITOJIOKCHHUEM.

1.3. IlIkoma obecreynBaeT COXPaHHOCTb, y4YeT, OTOOp, YMOPSJAOYEHHE U HCIIOJIb30BAHUE
nokyMeHTOB ApxuBHOTO QoHaa Poccuiickoit @eneparnyu, 00pa3yrOMUXCs B IPOIECCE ACSITETbHOCTH.
B cooTrBercTBMM C TpaBWiIaMH, YCTaHABIMBAaeMbIMU [ OCymapCTBEHHOW apXWBHOW CITY>KOOM,
o0ecrieynBaeT CBOEBPEMEHHYIO MIepeady THX JTOKyMEHTOB Ha rOCY/IapCTBEHHOE XpaHEHHUE.

1.4. ApxuB llIkoabl ocyliecTBIsSET MPHEM, YUET U XpaHEHUE JOKYMEHTOB, 00pa3yIoUIXcs B
IIPOLIECCE €r0o JEeATENbHOCTH, B COOTBETCTBUU C JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM IPOU3BOJIUT
0oTOOp, MOATOTOBKY U NIEpe/iauy TOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B TOCYJaPCTBEHHBIC aPXUBBI.

1.5. Apxus BxoauT B coctaB aenonpousBoactsa MbY /10 «JlecnoBckas AN «Ilapyc».

1.6. JlesaTenpHOCTh apxuBa OCYUIECTBIISIETCS HAa OCHOBE TEKYIIEr0 U IEPCHEKTUBHOTO
IUIAHUPOBAHUS, COYETAHUS €IUHOHAYallusg B PEUICHHH BOIPOCOB CIYKEOHOH MAedaTeIbHOCTH U
KOJUIETMaJIbHOCTH NIPU X 00CYKJIE€HUH, IEPCOHATBLHON OTBETCTBEHHOCTH paOOTHUKOB 32 HaJyIeXkallee
UCIIOJIHEHUE BO3JIO)KEHHBIX Ha HUX JOHKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

1.7. OrBercTBeHHBIH 3a opraHuzanuio padoTsl apxuBa IlIkonapl Ha3zHavyaeTcs MNPUKA3OM
nupekTopoM LIIKoIibl B COOTBETCTBUM C IEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

1.7. KBanuduxaumonnele  TpeOoBaHMs, (YHKIMOHATIBHBIE  OOS3aHHOCTH,  MIPaBa,
OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHOT'O 3a OpraHu3aiuio padborsl apxuBa [lIkonsl u apyrux paGOTHUKOB,
YYaCTBYIOIIMX B opraHusauuu padoTel apxuBa [IIKoybl, perasaMeHTUPYIOTCS JOJKHOCTHBIMU
MHCTPYKUUSMHU, YTBEPKIaeMbIMU JupeKkTopoM LIIkobl.

2. CocraB noxkymenToB apxusa IlIkombl

B apxwus [lIxons! nocTynarot:

2.1. 3akoHYeHHBIE [enonpou3BOACTBOM IIIKONBI JOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XpaHEHUs U
JOKYMEHTBl BpeMeHHoro (cBeimie 10 15eT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOJUMbIE B IPaKTUYECKOU
NESITENIBHOCTH;

2.2. IOKYMEHTHI TI0 JINYHOMY COCTaBY.

3. 3apauu u pynkuum apxusa lkomabl

3.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHUBa ABIISIOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHUE TOKYMEHTAMH;

3.1.2. yuer, o0ecrieyeHHe COXPaHHOCTH, UCTIOIb30BaHUE TOKYMEHTOB, XPAHSAIIMXCS B apXUBE;

3.1.3. moaroroBka M CBOEBpPEMEHHasl Iepefadya JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onaa PO nHa
rOCyJJapCTBEHHOE XpaHEHHe ¢ coOJroieHneM TpeOOBaHUM, ycTaHaBiIMBaeMbIX [ ocynapcTBEHHOM
apXUBHOM ciyx060i PO;

3.1.4. ocymecTBieHHE KOHTpoJsi 3a QopMHpoBaHMEM U  odopmieHueM Jel B
nenonpon3BoicTee [IKOIIbI.

3.2. B cooTBeTCTBHM M BO3JI0KEHHBIMU Ha HETrO 3aJladyaMM apXHB OCYLIECTBIISET CIEAYIOIINE
byHKIUY:

3.2.1. npuHUMaeT He MO3JHEe, YeM 4Yepe3 3 roja Iociie 3aBEpIICHHs JIEIOIPOU3BOJICTBOM,
YUUTHIBAET M XpaHUT JOKyMeHThl Illkonbl, oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSIMH,
yCTaHOBJIEHHBIMH ['OCy1apCTBEHHO apXuBHOM cityk00it PD;



3.2.2. pa3pabaThIBae€T M COIJIACOBBIBAET C COOTBETCTBYIOLIMM APXWBHBIM OPTaHOM TpaduKu
IIPEJCTABICHNUS OINUCEH Ha PAacCMOTPEHHE SKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHUU COOTBETCTBYIOILETO
yupexxaenuss 'AC P® u mepemaum nokymeHTOB ApxuBHOro ¢onma P® Ha rocymapcTBeHHOE
XpaHEHHUE;
3.2.3. cocraBisieT W MNPEACTaBIsAET HE IO3/HEE, YeM uepe3 2 roja Iocie 3aBeplICHUs
JIeJI0NIPOU3BOACTBOM, I'OZOBBIE Pa3/ie/bl ONUCEH A€ MOCTOSHHOIO XPaHEHUS U M0 JUYHOMY COCTaBy
Ha PpPAacCMOTPEHHE OKCIepTHOM cmyxObl IIIkomel W AKCHEPTHO-IPOBEPOYHONW  KOMHCCHUHU
cootBeTcTBYIONIEro yupexaeHus 'AC PO;
3.2.4. ocymiecTBise€T y4e€T U OOECIEUMBAET IOJIHYI0 COXPAHHOCTh IPHUHSTHIX HAa XpaHEHHE
A,
3.2.5. co3nmaer, MOMONHAET M COBEPIICHCTBYET ApXWUBHBIA (DOHJ K XPAHIIIUMCS B apXHBeE
JenaM M JOKYMEHTaM, O0ecle4MBaeT €ro IMPEeeMCTBEHHOCTb C HAy4YHO-CIPAaBOYHBIM alnapaToMm
COOTBETCTBYIOILEr0 TOCYIaPCTBEHHOI'O apXUBA;
3.2.6. opraHu3yeT UCIOIb30BaHUE IOKYMEHTOB:
— wuH(pOpPMHUPYET PYKOBOJACTBO U pPAOOTHUKOB YUYPEKICHHS O COCTaBE M COJACPKAHUH
JIOKYMEHTOB apXHBa;

— BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM IOpSJIKE Ji€la, JOKYMEHTbl WJIM KOIHU JOKYMEHTOB B LIEJSIX
CITy’)keOHOTO MCIIOIh30BAHMS;

— MHCIIOJHSET 3allpochl OpraHu3alMi M 3asBlIEHUs I'paxJaH 00 YCTaHOBJIEHHUU TPYZAOBOIO
CTaXka U APYTUM BOIPOCAM COLIMAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa,

— B YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE BBIJACT KOIIMH JJOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJET y4eT UCHOJb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHAIUXCS B apXUBE.

3.2.7. mpOBOAMUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTU JIOKYMEHTOB, XPaHALIMXCA B apXUBE, OPraHU3yeT
paboty skcrieptHOM kKomuccuu L1Ikombr;

3.2.8. Oka3bpIBa€T METOJUYECKYIO IOMOLIb NPU COCTaBICHUM HOMEHKIATypbl nen Llkossl,
KOHTPOJIMPYET NPaBUIBHOCTh (HhOpMUpPOBaHMS U O(OpMIIECHUS A€ B JEJIONPOMU3BOJCTBE, a TAKKe
MIOArOTOBKY JieN K nepenaue B apxus LLkosbr;

3.2.9. exXeroJHo NpeACTaBIsieT B COOTBETCTBYIOUIMM TI'OCYIapCTBEHHBIM apXUB CBEICHHS O
cocTaBe U 00beMe JIOKYMEHTOB I10 YCTaHOBIICHHOH (opMme.

3.2.10. moxaroraBnIMBaeT W B YCTAHOBJICHHOM IMIOpSAJKE IepelaeT Ha XpaHEHUE B
COOTBETCTBYIOIIUHI TOCYIapCTBEHHBIN apXUB JOKyMEeHTh ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu.

4. O0s13aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 OpraHu3anuio padorsl apxusa Hlkosbl

4.1. PykoBomuT Bcell NEATEIBHOCTBIO apXWBa, HECET INEPCOHAIBHYK) OTBETCTBEHHOCTH 32
CBOEBPEMEHHOE U KaUeCTBEHHOE BBHITIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXMB 33734 U QYHKIIHUH.

4.2. Buocut aupektopy I1Ikobl mpeioskeHus Mo COBEPIICHCTBOBAHNIO Pa0OThI apXHUBa.

4.3. OpranusyeTr MEPCIEKTUBHOE M TEKYyIee IUIAaHUPOBAHUE JICSITEIILHOCTH apXWBa, a TaKXKe
MIOATOTOBKY IPUKA30B, PACIOPSIKEHUN M MHBIX JTOKYMEHTOB, KacalOUIMXCs BO3JIOKEHHBIX HAa apXuB
3a1a4 U QyHKIHH.

4.4. IlpuHumaer HeoOXOAUMBIE Mepbl S YIYyYLIEHHS MaTepHabHO-TEXHUYECKOTO U
nH(pOpPMaAIMOHHOTO Oo0ecIieueH s, yCIOBUN TPY/Ia.

4.5. OcyuiecTBisieT yueT U 00ecreynBaeT NOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHSTHIX Ha XpaHEHUE J1e.

4.6. BoljaeT B yCTaHOBJIEHHOM MOpPSJKE Jiea, JOKYMEHThl WM KOMHUU JIOKYMEHTOB B LIEJSAX
CITy>K€OHOTO UCIIOJIB30BAHUSI.

4.7. B yCTaHOBJIIEHHOM IOPSJKE BBIAAET KOIIUU JOKYMEHTOB U apPXUBHBIE CIIPABKHU.

4.8. OpraHusyeT NpOBEIEHUE SKCIEPTU3bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCA B apXMBE,
ydacTBYET B paboTe sxcnepTHoi komuccun Kol

4.9. CocraBisier HOMeHKJIATypy Jein [1kosbl, KOHTPOIUPYET NPaBUIBHOCTH (POPMUPOBAHUS U
odopmIleHHs JelT B AeONPOU3BOICTBE, a TAKXKe IMOATOTOBKY /el K nepenade B apxus LIIkombl.

4.10. IlogroraBnuBaeT U B YCTAHOBJIIEHHOM TOPSIJIKE NEpeaeT Ha XpaHEeHHUE B OTIEN KYJIbTYpPbl
aJIMMHHCTpAllMM MYHULUMNAIbHOrO oOpasoBanusi lllunmoBckuit MyHuUnunanbHblil paifon Ps3anckoit



00JIaCTH U B COOTBETCTBYIOIINN TOCYIapCTBEHHBIN apXUB JOKYMEHTbI ApXuBHOTO (Gonaa Poccuiickoii
denepanuu.

5. IlpaBa apxuBa
ApXHB UMEET NPaBo:

nosrydath nocrynatomue B IlIkony no0KyMeHTBI U WHBIE HHGOPMAIIMOHHBIC MaTEPHAIIBI 110
CBOEMY MPOQIII0 ACSITETLHOCTH JJs O3HAKOMIICHHS, CHCTEMAaTH3UPOBAHHOTO Yy4YeTa H
HCITOJIB30BaHUS B paboTe;

BHOCHUTH TMPEIJIOKEHUS 0 COBEPIICHCTBOBAHWIO (OPM H METOJOB pabOThl apXuBa H
IIIxon®I B 11€710M;

y4acCTBOBaTh B COBCIIAHUAX IPU PACCMOTPEHHUM BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETCHIIMH
apxuBa.

OTBeTCTBEHHBI 3a opraHu3anuioo pabotel apxuBa IlIkombl HeEceT TEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a:

BBITOJIHEHUE BO3JIOKECHHBIX Ha apXUB (QYHKUUH U 3a71a4;

OpraHu3alio pabdOThl apXWBa, CBOEBPEMEHHOE M KBATU(DUIMPOBAHHOE BBIIOJHEHHE
IIPUKA30B, PACIOPSIKEHUN, IOPYYEHUH BBIIIECTOSIIETO PYKOBOJCTBA, JEUCTBYIOIIMX
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIX AKTOB I10 CBOEMY IPOQHIIIO ACATEIbHOCTH;

panmoHanbHOE ¥ 3(PPEKTHBHOE HCIIOIB30BaHUE MAaTEPUATbHBIX, (PMHAHCOBBIX M KaJIPOBBIX
pecypcos;

BEJCHUE JOKYMEHTALUH, NPELyCMOTPEHHOM JAEUCTBYIOUIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIMU
JIOKYMEHTaMU;

IIPEIOCTABICHUE B YCTAHOBICHHOM IOPSIKE JIOCTOBEPHOM CTATUCTHUYECKOM W HHOU
uHpopMaLuu o AearenbHocTH apxuBa Lkounsr;

FOTOBHOCTb apXHBa K pabOTE B YCIOBUAX YPE3BbIYANHBIX CUTYALIUH.
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